Son Gincelleme Tarihi : 24/12/2014

GEBZE TEKNiK UNiVERSITESI REKTORLUGU
FEN BiLIMLERI/SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
TEZ YAZIM KILAVUZU

1. GIRiS

Gebze Teknik Universitesi Rektérligii (GTU) Fen Bilimleri ile Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagl
anabilim dallarinda hazirlanan yiksek lisans ve doktora tezlerinin yazilmasinda uygun bir
standarti saglamayl amaclayan bu kilavuzda genel ilkeler anlatiimistir.

Enstitilye bagli programlarda hazirlanacak ytksek lisans ve doktora tezlerinde 6grenciler bu
kilavuzda verilen ilkelere ve GTU Etik Yénergesine uymakla yikimladiir.

2. GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

Bu boélimde tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa kenarinda birakilacak
bosluklar ve sayfa dizeni, satir araliklari, sayfalarin numaralandiriimasi, bélim ve alt bolim
basliklari, kaynaklar, ara ve dipnotlar ile ilgili ilkeler 6rneklerle agiklanmistir.

Tezin yazim dili Turkcedir. Ancak danismaninin teklifi ve Enstiti Yonetim Kurulu’nun onayi ile tez
istenirse Ingilizce vyazilabilir. Sosyal Bilimler Enstitlisi’'nde vyaptirilan tezlerde ise; tez
danismanhgi yapacak 6gretim tyesinin YOK'Un “Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik” kapsaminda aranan sartlari saglamis olmasi
ve Enstitll Yénetim Kurulu’nda da uygun gériilmesi halinde tezler ingilizce yazilabilir.

2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tez yaziminda kullanilacak kagitlar standart A4 kagidi boyutlarinda (21 cm x 29.7 cm) ve en az
80 gramlik birinci hamur beyaz kagit cinsi olmahdir.

Tez kapadi yiksek lisans tezleri icin siyah, doktora tezleri icin lacivert bez cilt kullanilarak
hazirlanmalidir.

Tez kapad sirtina altin sarisi (varak) renginde tez adi siacak punto ile (dikey ve ortalanmis),
tez yili (yatay ve ortalanmis) ve 6grencinin soyadi (dikey ve ortalanmis) 14 Punto ile yazilmahdir.
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2.2. Kullanilacak Yazi Tiirii ve Niteligi

Sinavdan 6nce juri Gyelerine teslim edilecek ciltlenmemis tezler A4 kagidinin yalnizca bir ytziine
basiimalidir. Sinavda basarili olup, kabul edilen ve Enstitliye teslim edilecek ciltlenmis tezler
kagidin 6nla arkali iki ylzine basilabilir.

TUm tez dokimani ayni fontta (Times New Roman veya Calibri) yazilmalidir. Paragraflardaki diz
yazi 12 punto blylkliglinde ve 1.5 tam satir aralikli olmalidir.

Yazimda virgill, noktali virgll ve noktadan sonra bir karakter ara verilmelidir. Virgil, noktal
virgul ve noktadan 6nce ara verilmemelidir.

2.3. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni
Yazimda her sayfanin sol kenarindan 4 cm, alt, Ust ve sag kenarlarindan 2.5 cm bosluk
bulunmalidir. Bu gergevenin disina tasirmamaya tablolar ve sekiller dahil 6zen gosterilmelidir.



2.4. Yazim Plani ve Anlatim

Tez yazim plani Bélim 6’da verilen plana uygun olmalidir. Yazimda olabildigince agik ve yalin
bir anlatim yolu, yazim kurallarina uygun bilimsel bir dil kullanilmalidir. Anlatim Gclncli sahis
agizdan kisa ve 0z climlelerle yapilmahdir.

2.5. Satir Araliklan

Tez yaziminda 1.5 tam satir aralidi (18 nk) kullanilmalidir. Paragraflar arasinda ek aralik (bosluk)
birakilmamalidir. Paragraf baslan 1 cm iceriden baslamahdir.

Sekil, tablo ve esitliklerin yaziminda bu 0dgelerden 6nce ve sonra 1.5 tam satir aralik
birakilmalidir. Sekil ve sekil alti yazisi ile tablo ve tablo st yazisi arasinda 1 tam satir aralik
(12 nk) birakilmalidir. Sekil alti ve tablo Ustd yazisi metinleri 1 tam satir aralikla yazilmahdir.
Ozet, Summary, Tesekkiir, Icindekiler, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar
Dizini, Kaynaklar ve Ozgecmisten sonra 2 tam satir bogluk birakilmalidir.

Birinci derece bolim basliklardan sonra ve ikinci/lclinci dereceden basliklarindan 6nce vesonra
1.5 tam satir aralik birakilmaldir. Birinci derecede bélim bashklarn sayfa basindan (yeni
sayfadan) baslamalidir.

2.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralarn verilirken dis/ic kapak ile onay sayfasi disinda tim sayfalara numara
verilmelidir. Ozet, Summary, Tesekkiir, icindekiler, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini gibi tez 6n sayfalar ortalanmis bigimde (i, ii, iii, iv, v ) seklinde kigik harf
Romen rakamlari ile; giris bolimu ile baslayan diger sayfalar ise sayfa numaralari sayfanin sag
alt késesinde yer almak tzere (1,2,3,4,5, ) seklinde numaralandiniimalidir.

Calibri 11 punto ile yazilacak sayfa numaralarinin éniinde ve arka yaninda ayrag, ¢izgi vb. gibi
isaretler kullanilmamalidir.

2.7. Bolim ve Alt Boliimler

Tezin bolim ve alt bdlimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmemeli, mantikli bir
bittnlik saglanmalidir. Birinci derece béliim basliklari yazimda kullanilan puntoda BUYUK HARF
ile ve sayfa basindan yaziimalidir. ikinci ve Gglincii derecede basliklarda ise her kelimenin ilk
harfi buyik, digerleri kiiclik harflerle yaziimalidir. Ikinci ve (gclincii derecede basliklarda “ve,
veya, ile, vb.” baglaclar varsa, bunlar kiglk harfle yazilmahdir. Tum bolim basliklari Koyu
(Bold) olarak yaziimaldir.

1. derece bolim basliklari 18 punto, 2. derecede bolim basliklari 16 punto, 3., 4. ve 5. derece
b6lim baslhklarn ise 14 punto badylklikte yazilmahdir. Daha yilksek derecede baslik
kullanimindan kaginilmalidir.

2.8. Kaynak Gosterme

Tez iginde verilen her kaynak tezin KAYNAKLAR boéliminde mutlaka yer almahdir. Fen
Bilimler Enstitisiinde metin icinde kaynak gdstermek igin kaynaklar metnindeki gecis sirasina
uygun olarak ya [1], [2], [3],... seklinde numaralandiriimali ya da [Soyad, Yil] biciminde referans
gosterilmelidir. Sosyal Bilimler Enstitlisiinde ise sadece (Soyad, Yil) biciminde referans
gosterilmelidir. Bu durumda tezin sonunda kaynaklar mutlaka yazarlarin soyadi siralamasina
gore yer almahdir.

Metin icinde kaynak gosterme, asagida gosterilen 6rneklerdeki gibi olmalidir:

- Analitik zaman uzayi konusunda yapilan galismalar sonucu gug kaybinin % 50 mertebelerinde
azalarak 6 dB dederine dustligu g6zlenmistir [Aksoy, 2000].

- 1ki yazarl eserler kaynak gésterildiginde, yazar soyadlari arasina “ve” sdzciigi konulmalidir.
Eger kaynak eser yabanci dilde ise, “ve” s6zcugunun ilgili yabanci dildeki karsiligi, érnegin
Ingilizce ise “and” s6zcugu kullanilmalidir (Or: [Green and Gregoire, 2003]).

- ikiden fazla yazarli eser kaynak gésterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra arkadaslari
anlamina gelen “vd.” kisaltmasi kullanilmalidir. E§er kaynak yabanci dilde ise “vd.” kisaltmasi
yerine “et al.” kisaltmasi kullanilmalidir (Or: [Alkoy vd., 2008], [Stephen et al., 2006]).

- Yazarin ayni yil iginde yayinlanmis birden fazla eseri varsa, bunlar “a”, “b”, “*c” vb. harfler tarih
bilgisi yanina eklenerek ayirt edilmelidir: Fen Bilimleri Enstitist igin [Kucur, 2000a], Sosyal
Bilimler Enstitlistinde (Alpkan, 2005a) vb.

- Birden fazla kaynadin rakamlarla referanslar verilmesi [3], [5], [8],... seklinde olmalidir.
Kaynak numaralari ikiden ¢ok ve birbirini takip ediyorsa [4]-[10] seklinde referans verilmelidir.



2.9. Alintilar

Tez icinde bir baska kaynaktan alinmis bir bélim, aynen aktarilmak isteniyorsa; bu tir bir
alinti ilgili ana metnin son satirindan itibaren bir aralik bosluk birakildiktan sonra, satir basindan
baslayarak ayri bir paragraf halinde “..... " seklinde tirnak igerisinde italik ve 1 tam satir aralikh
yazilmahdir. Aiintidan sonra ana metne gecerken yine bir aralik bosluk birakilmahdir.

2.10. Dip Notlar

Tez metni icerisinde konuyu daditici ve okumada sirekliligi engelleyici nitelikteki cok kisa ve 6z
aciklamalar birkag satirn gegmemek sarti ile ayni sayfanin altina dip not olarak verilebilir. Dip
notlar Calibri 10 punto olarak sayfa icindeki ana metinden 1.5 tam aralik birakildiktan sonra,
surekli bir cizgi ile ayrilmalidir. Bu durumda sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 2.5 cm’lik
bosluk asilmamaldir.

Dip not cizgisinin hemen altindan baslayan dip not numarasi ve dip not ilk satin arasinda tek
karakter bosluk birakilmahdir. Dip not metni yaziminda 1 tam satir aralhidi kullaniimahidir. iki dip
not arasinda 6 nk aralik birakilmahdir. Dip notlar ayni sayfada birden cok ise, sayfadaki belirtme
sirasina gore ve her sayfada bagimsiz st imge olarak numaralandiriimalidir.

2.11. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak c¢ok gerekli oldugu durumlarda
basvurulmalarnidir. Cok kullanilan birden fazla soézclikten olusan terimler icin bas harfleri
kullanarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma tez metninde ilk gectigi yerde
parantez icerisinde ve yalnizca bir kez aciklanmalidir.

3. RESIMLEMELER

3.1. Sekillerin, Tablolarin, Fotograflar/Resimler ve Esitliklerin Hazirlanisi

Sekil, tablo ve esitlikler (denklemler) yazi ile anlatimda guglik gekilen gbéze sunum ile daha etkin
bicimde anlatilmasinda yarar goériilen konulara iliskin olmali; bunun disinda gereksiz sekillerden
kaginiimahdir.

Sekil, tablo, esitlik ve fotograflar/resimler sayfada ortalanmalidir. Sekil ve fotograflar/resimler
renkli basilabilir.

Tablo dizenlenmesinde, tablolarin tek sayfaya sigdiriimasi gerektiginde daha kliglik veya daha
bliyltk metin yaz tipi bUyukligi kullanilabilir. Alt ve Ust indislerin yaziminda diz yaz
blyukliglinde daha kiliclk bir yazi tipi baytkliga kullaniimahdir.

3.2. Fotograflarin/Resimlerin Basiimasi

Tez sayfasi Uzerine yapistirilacak fotograflar/resimler, tez sayfalari arasinda olusabilecek
kabarikligi 6nlemek amaci ile en az 300 dpi gozinurlikte ince fotograf/resim kadidi Gizerine
basilmalidir. Fotograf/resim yapistirilan sayfalarin blzlllip deforme olmalarini énlemek icin iki
yuzU yapiskanh bantlar kullanilabilir.

3.3. Sekil, Tablo, Esitlik ve Fotograflarin/Resimlerin Yerlestirilmesi

Sekil, tablo ve fotograflar/resimler; tez metni icerisinde ilk dedinildikleri sayfada ya da hemen
sonraki sayfada yer almaldir.

Sekiller, fotograflar/resimler ve bunlarla ilgili aciklamalar sayfa kenarinda birakilmasi gereken
bosluklara tasmayacak sekilde, sayfa icerisinde dizenli bir bigimde yerlestiriimelidir.

Bir sayfadan daha biliylk olan sekil ve fotograflar/resimler tez metni iginde bulunmak zorunda
ise bir sayfa boyutlarinda (uygun bir yerden) bélinmelidir. Tablonun devamini gdésterir bir
sonraki sayfada ayni tablo numarasini takiben “Devam” ibaresi yazilmalidir.

Gerekli durumlarda sayfa yonlendirilmesi dikeyden yataya dedistirilebilir.

3.4. Sekil, Tablo, Esitlik ve Fotograflarin/Resimlerin Numaralandirilmasi

Sekil, tablo, esitlik ve fotograflarin/resimlerin numaralandiriimasinda sadece rakamlar
kullanilmalidir. Sekil, tablo, esitlik ve fotograflar/resimler her boélim icinde kendi aralarinda,
birbirlerinden bagimsiz olarak ayri ayri numaralandiriimalidir.



Ornek:
Birinci bolimin sekil, tablo ve esitlikleri;

Tablo 1.1:
Tablo 1.2:........
Sekil 1.1:
Sekil 1.2:............
N
= Zl-:'(-"iﬂ ~Vi_y) (1.1)
i—a
= |
tig = .f?i\;::l Yac (1.2)

Ikinci Bélumiin sekil, tablo ve esitlikleri;

Tablo 2.1:
Tablo 2.2:.......
Sekil 2.1:
Sekil 2.2:......
ab
= 2.1
Si= (2.1)
b
5 = “_’; (2.2)

3.5. Sekil ve Tablo Bagliklari

Sekil bashgi seklin altina, tablo basligi tablonun Ustlinde acik ve net olarak yazilmahdir. Sekil
ve tablo basliklarinda referans verilmemeli, referanslar metin icinde verilmelidir. Sekil ve tablo
ile (baslik dahil) alt ve Gist metin arasinda 1 tam aralik (12 nk) bosluk birakilmahdir.

Tablo ve sekil baslklarinin yaziminda “blok” sistemi korunarak, tablo ve sekil basliklarinin sonuna
nokta konulmalidir. Sekil, sekil bashdi, tablo ve tablo basligi sayfada ortalanmalidir.

4. TEZ KAPAKLARI VE OZEL SAYFALAR

Bu bdlumde tim sayfalarda satirlar arasi bosluk 1.5 aralik olmalidir.

4.1. Tez Dis Kapagi
Tez Dis Kapadi Ek-1'de verilen 6rnede uygun (14 punto) hazirlanmalidir. Bu kisimda:

- Tez Konu Bashgi: Tez adi 20 punto ve bliylk harflerle bosluga gére ortalanarak kelime
bélmeden yazilmalidir.

- Tezi Hazirlayanin Adi ve Soyadi: Tezi hazirlayanin adi ve soyadi 16 punto ve buyuk harflerle
yazilmalidir. Yazilar sayfanin sag ve sol kenarina goére ortali olmalidir. Ogrencinin mezun oldugu
anabilim dal ve programin tird (Yuksek Lisans/Doktora) belirtilmelidir.

- Sunulan Yil: Tezin sunuldugu yil 16 punto rakam ile ve ilgili bosluk ortalanarak yazilacaktir.

4.2. Tez I¢ Kapagi

Tez i¢ kapadi Ek-2'de verilen érnede uygun hazirlanmalidir. Buna gére i¢ Kapak Sayfasi icerigi
ve sayfa dizeni timiyle Tez Dis Kapak sayfasi ile ayni olmalidir. Bu sayfada danisman 6gretim
Uyesinin (var ise II. danismaninin) Gnvani, adi ve soyadi bliylik harflerle 14 punto yazilmalidir.
Bu sayfa tez yaziminda kullanilan kagit Gzerine yazilmahdir. i¢ kapadin sayfa numarasi (ii) olarak
didsidndlmeli; ancak bu sayfa numarasi i¢ kapak Gzerine yazilmamalidir.

4.3. Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve Onay sayfasl Ek-3’de verilen 6rnede uygun hazirlanmaldir. Buna gore bu sayfa (iii)
numarall i¢ kapak sayfasini izleyecek; tez jlrisinin kabull, sinav tarihi ve Enstitli Mudirdndn
onayi igin kullanilacaktir. Kabul ve Onay sayfasi (iv) sayfa numaral olarak distnilmeli; ancak
bu sayfa numarasi bu sayfa lzerine yaziimamalidir.



4.4. Ozet ve Summary Sayfasi

Ek-4'de verilen érnede uygun hazirlanacak OZET VE SUMMARY bashgi buyiik harflerle; sayfanin
Ust kenarindan 2.5 cm asadiya ortalanarak yazilmalidir.

Tezin bir sayfayr gecmeyen ozeti ve onun Ingilizce cevirisi kabul ve onay sayfasindan hemen
sonra yer almali; (v ve vi) olarak numaralandiriimahdirlar.

Ozetler biri Tiirkce digeri Ingilizce olmak {izere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek sekilde
hazirlanmalidir.

Ozette, tez calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yéntem(ler) ve varilan sonug(lar), agik ve 6z
olarak belirtilmelidir. Ancak, "Amacg”, “Yontem”, “Sonuc” gibi alt bashklari kullanilmamahidir. Bu
kisimda sayfa sonunda yazilacak anahtar kelimeler; koyu ve ayni yazim karakterinde en az 3,
en fazla 6 terimden olusmalidir.

Ingilizce olarak hazirlanacak SUMMARY sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni tiimiyle 6zet sayfasinin
ayni olmahdir.

4.5. Tesekkiir Sayfasi

Ek-5'de verilen érnede uygun hazirlanacak buyik harflerle yazii TESEKKUR bashgi altinda
olabildigince kisa ve 6z olarak bir sayfayl asmayacak sekilde tesekkir edilmelidir. Bu sayfanin
dizeni 6zet sayfasi ile ayni olmali, (vii) olarak numaralandirilmalidir. Tesekklir sayfasinda, tez
calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dodgrudan katkisi bulunan kisiler ile, dogrudan ilgili
olmadigi halde, olagan gorevi disinda katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkir edilmelidir.
Tez calismasi, bir proje kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile gerceklestirilmisse, projenin
ve ilgili kurulusun adi da bu bélimde acikca belirtiimelidir.

Tesekkir edilen kisilerin (varsa) Gnvani, adi, soyadi, gorevli oldugu kurulus veya calismaya
olan katkisi, kisa ve 6z bir bicimde belirtilmelidir.

5. DiZINLER

TUm dizin bashklar 16 punto ve dizin basliklarindan sonra 2 tam satir olacak bigimde bosluk
birakilmalhidir. Tim dizinlerde satirlar arasi bosluk 1.5 aralik olmalidir.

5.1. icindekiler

Ek-6'da verilen 6rnede uygun hazirlanacak ICINDEKILER bashgi timiyle buiyik harfle
yazilmalidir. Ozet sayfasindan baslayarak tim &zel sayfalar, tez metninde icerilen tiim Bélim
ve Alt Boélim Basliklar, Kaynaklar ve Ekler bu dizinde eksiksiz olarak goésterilmelidir. Tezde
kullanilan her bir baslik, bu dizinde hig bir degisiklik yapilmaksizin yer almalidir.

Romen rakami ile numaralandirilan bélimlerden, Arap rakamlarina gegilen bélimler arasinda bir
bucguk satir aralikh bir satir bosluk birakilmahdir.

Her bir alt bolime gecildiginde 0.5 cm girinti yapiimaldir.

5.2. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Ek-7'de verilen érnede uygun hazirlanacak SIMGELER ve KISALTMALAR DizZINi bashg timuyle
blylk harfle, sayfa Ust kenarindan 2.5 cm asadiya ve sayfaya ortalanarak yazilmaldir. Bu
dizinde dncelikle simgeler, daha sonra kisaltmalar verilmelidir. Ozel olarak kisaltmalar kismi
(agiklamalar kismi degil) alfabetik siralanmalidir.

5.3. Sekiller Dizini

Ek-8’de verilen érnede uygun hazirlanacak SEKILLER DiZINi bashg biyiik harflerle sayfa ist
kenarindan ortalanarak, sayfa Ust kenarindan 2.5 cm asadiya yazilmahdir. Ornekteki sayfa
dizeni, satir yazilisi, sayfa numaralarinin yazilis bigimleri ve biyuklikleri ayni olmalidir.

Sekil ile ilgili aciklamalarin sekil icinde verilmesi tercih edilir. Sekil altinda verilmesi gerekiyorsa
sekiller dizinindeki sekil alti agiklamalari ile timulyle ayni olmali ve iki yana yaslanmalidir. Sekil
alti agiklamalarinin gok uzun olmasi durumunda, sekiller dizininde sadece bashdi ifade eden ilk
cumlesi verilmelidir.

5.4. Tablolar Dizini

Ek-9’da verilen érnede uygun hazirlanacak TABLOLAR DiZiNI bashgi biyiik harflerle sayfa st
kenarindan 2.5 cm asadiya ortalanarak yazilmalidir. Bu dizindeki tablo agiklamalari, tez metni
icindeki tablo aciklamalarinin tiimuayle ayni olmali ve iki yana yaslanmalidir.



6. TEZ METNI

6.1. Giris Bolimii

Tez metninin ilk dnemli bélimui olan GIRIS bélimiinde; tez calismasinin amaci, katkisi, kapsami
ve varsa on c¢alismalar gibi okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli gortlenler
verilmelidir.

6.2. Ana Boliim

Tezin “GIRIS” bélimi ile “SSONUCLAR” bélimii arasindaki béliimlerin timi; “ANA BOLUM” olarak
disinilir. Ancak ANA BOLUM olarak bir baghk kullaniimaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina gére ana bélim; birinci, ikinci ve
Uglnci dereceden bolim ve alt bélimlere ayrilabilir. Ana Bolim, tez calismasinin tirine, tezi
yazanin Gslubuna ve bazi 6zel dlglilere gore dedisik dizenlerde olabilir.

6.3. Sonuglar

Bu boélimde tez galismasindan elde edilen genel sonuglar ve 6ngdérilen gelecek calismalari
olabildigince 6z ve acik yazilmahdir. Gerektiginde sonuglar madde madde yazilabilir.

6.4. Oneriler

Tez galismasini yapan kiginin, kendinden sonra ayni konuda veya ilgili konularda galisacak kisilere
veya baska kurum ve ilgililere iletmek istedigi ©6neriler varsa; bunlar “"ONERILER” bashdi altinda
bir bdlim olarak yazilabilir.

7. KAYNAKLAR

Fen Bilimler Enstitlsu igin Ek-10a veya Ek-10b’de verilen 6rnede uygun hazirlanacak KAYNAKLAR
basligi bliytk harflerle, sayfa Ust kenarindan 2.5 cm asadida ve sayfaya ortalanarak yazilmahdir.
Bu kisim Sosyal Bilimler Enstitlisiinde sadece Ek-10a’ya gbére hazirlanmalidir. Bu bélim 12 punto
ile 1 tam aralikli (12 nk) yazilarak, kaynaklar arasinda 1 tam satir aralik (12 nk) birakilmalidir.

8. 0ZGECMIS

Ek-11'de verilen érnede uygun hazirlanacak OZGECMIS bashgi, buyiik harflerle, sayfa ust
kenarindan 2.5 cm asadida ve sayfaya ortalanarak yazilmahdir.

9. EKLER

Ek-12'de verilen 6rnede uygun hazirlanacak EKLER basligi, sunus sirasina goére Ek-A, Ek-B, Ek-
C seklinde tanimlanmalidir.

9.1. Agiklamalar

Ana bolim icinde yer almalari halinde konuyu daditici ve okumada stirekliligi engelleyicinitelikteki
ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar bu bélimde verilir. Bu bélimde yer
alacak her bir agiklama igin uygun bir “baslik” secgilmelidir.

9.2. Diger Ekler (Hard Copy - Disket vs.)

Arastirma ile ilgili olarak boyutlari, nitelikleri ve/veya kapsamlari nedeni ile tez ile birlikte
sunulamayacak gorsel veya elektronik ortamda sunulan malzeme EKLER kisminda “DigerEkler”
alt basligi altinda belirtilerek, ayr bir kapak veya uygun bir zarf icerisinde verilmelidir.

Diger Eklerin Ust kapadinin igerigi ve sayfa diizeni, tez kapadinin timdiyle ayni olan bir sunum
tarzi ile verilmelidir.



10. TEZ TESLiIMINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1.a) Fen Bilimleri Enstitisinde ciltlenmeden 6nce tezler, format kontroli igin her haftanin Cuma
glinine kadar (Cuma ginu haric) Enstiti Sekreterligine teslim edilecektir. Bir sonraki hafta
Enstitiiden geri alinan tezler, Enstitiiniin kontrolli kapsaminda yeniden diizenlenerek, Enstitliye
format kontroll icin tekrar teslim edilecektir. Enstitiinin kesin onayina kadar busirec devam
eder.

b) Sosyal Bilimler Enstitisiindeki format kontrol slreci igin, Sosyal Bilimler Enstitlsi
Sekreterligine miracaat edilmelidir.

2. Tezler, Enstitide muhafaza edilmek ve kitliphaneye gonderilmek igin, 6grenci ta__raﬂndan 2
(Iki) adet kompakt disk ortaminda dijital olarak diizenlenmelidir. Tezin ciltlenmis 3 (Ug)nlshasi
danisman, anabilim dali ve kiitiphaneye verilmek Gzere Enstiti Madurligine teslim edilmelidir.

3. Tezlerin basliklari, ve Ozet ve Summary sayfalar YOK Tez Veri Tabaninin taranabiliralanlarina
ylklenmektedir. Bu nedenle bu tlir metin alanlari, italik yaz tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal
veya matematiksel formiuller, semboller, alt veya Ust simge (subscript, superscript), Yunan
harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler icermemelidir.

4. Ozetler sayfa basinda tezin bashdi ve yazar adi belirtilerek biri Tiirkce, digeri ingilizce olmak
Uzere iki dilde 250'ser kelimeyi gegmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

5. Tezler, tezin teslim edildigi enstiti ve Universite ismini, tez basligini, kimin tarafindan
yapildigini, tez savunma tarihini, tez danismani ve diger juri Gyelerinin isimlerini iceren “Onay
Sayfasi”ni mutlaka icermelidir.

6. YOK resmi web sitesinden indirilecek “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu” tez yazar
tarafindan doldurularak imzalanmalidir.

7. YOK Tez merkezi web sayfasindaki “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Hazirlanan Lisansiisti
Tezlerin Internet Uzerinden Derlenmesi Hakkinda Kilavuz”da aciklandigi sekilde hazirlanmis
kompakt diskler, tezin bashdi, yazar adi, ylksekogretim kurumu adi, enstitli adini icerecek
sekilde etiketlenerek darbeye dayanikh bir kompakt disk kutusuna konmali ve “Tez Onay
Sayfasi”, “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu” ile birlikte diizenlenerek Enstiti
Sekreterligi'ne teslim edilmelidir.
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